
https://coc-hanau.de/job/mfa-hanau-stelle-vollzeit-teilzeit/

Medizinische(r) Fachangestellte(r)
Beschreibung

Wir suchen für unser Team eine(n) Medizinische(n)
Fachangestellte(n) (m/w/d) in Teil-oder Vollzeit!

Das Chirurgisch Orthopädische-Centrum Hanau ist ein Medizinisches
Versorgungszentrum des St.Vinzenz Krankenhauses Hanau, in der
unfallchirurgische-, orthopädische- und allgemeinchirurgische Patienten behandelt
werden.
Daneben wird auch das berufsgenossenschaftliche Heilverfahren (Arbeits-, Schul-
und Kindergartenunfälle) behandelt. An unserer Praxis ist eine Tagesklinik
angegliedert, in der Operationen in örtlicher Betäubung, sowie in Vollnarkose aber
auch stationär im St.Vinzenz Krankenhaus durchgeführt werden können.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Empfang und Betreuung von Patienten
Durchführung von administrativen Aufgaben (z.B. Terminmanagement,
Dokumentation, Patientenverwaltung)
Abrechnung von Leistungen
Assistenz bei Sprechstunden, Diagnostik und Wundversorgung
Organisation des Praxisablaufs und Vorbereitung von Untersuchungen
Durchführung von Blutentnahmen, Verbandswechseln und anderen
medizinischen Tätigkeiten
Vorbereitung operativer Eingriffe und Assistenz

Qualifikationen / Anforderungen

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Medizinische(n) Fachangestellte(n)
oder eine vergleichbare Qualifikation
Erfahrung im Bereich Chirurgie oder Orthopädie von Vorteil, aber nicht
zwingend erforderlich
Freundliches, einfühlsames Auftreten, sowie gute
Kommunikationsfähigkeiten
Selstständige und strukturierte Arbeitsweise
EDV-Kenntnisse
Fachkunde Strahlenschutz (wünschenswert, aber nicht Vorraussetzung.
Kann erworben werden)

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewernung!

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per Mail an: info@coc-hanau.de oder per Post
Chirurgisch-Orthopädisches Centrum Hanau
Nussallee 2
63450 Hanau

Arbeitgeber
Chirurgisch-Orthopädisches
Centrum Hanau

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
Festanstellung

Industrie / Gewerbe
Arztpraxis

Arbeitsort
Nussallee 2, 63450, Hanau, Hessen

Veröffentlichungsdatum
31. Januar 2025

Gültig bis
30.06.2025

Chirurgisch-Orthopädisches Centrum Hanau COC-Hanau
https://coc-hanau.de



Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne telefonisch unter 06181-257525 zur
Verfügung
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